VOLS
TREBALLAR A
L'AJUNTAMENT?

T'expliquem pas a pas
com presentar la sol-licitud

d'admissio a proves selectives
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Passos previs

Abans d’iniciar el tramit a través de la Seu Electronica, tingues en compte i comprova que:

® El termini de presentacié de sol-licituds estiga obert (pots consultar-ho en: https://www.vina-
ros.es/ca/contenido/ocupacion-y-economia-local/oferta-publica-de-ocupacion).

® Has de tindre signatura electronica. Si no en tens, sol-licita-la a 'OIAC, sempre amb cita
preévia.

o Plaga de Jovellar, 2 g 963 86 60 00 @ De 9 a 14 hores

AN
www  https://www.vinaros.es/ca/contenido/cita-previa

® Tingues a ma les bases de la convocatoria per a consultar algunes dades.
® Revisa que tens tots els documents que hauras d'adjuntar a la sol-licitud.
® Has d'haver abonat préviament la taxa dels drets d'examen.

® No cal que presentes la declaracié responsable de compliment dels requisits a banda, ja que
esta inclosa en el tramit.

Aju.ntamenE de
u Vinaros



® Accedeix a la pagina web www.vinaros.es
® Fes clic en la seccié «Seu Electronica»

w Ajuntament de Vinaros

GOVERN |

PER A LA CIUTADANIA
TRANSPARENCIA

‘CD 14°C Max 10°C Min % Contacte
.

OCUPACIO |
ECONOMIA LOCAL

3 Buastia ciutadana Valencia v B v f #

CIUTAT | TERRITCRI TRAMITS | GESTIONS AGENDA VINAROS

GUIA PER A GARANTIR EL DRET
A L'HABITATGE

= |Lloguers

* Hipoteques

* Desnocnaments
s Subministrame

GUIA PER A GARANTIR EL DRET A
L'HABITATGE

En aquesta guia ciutadana trobareu les mesures en materia

d'habitatge que s'estan duent a terme per enfortir aguest pilar de
I'estat de benestar

GUIA

XXX

( Seu Perfil de Geoportal Vinaros

C"]Hﬁn @ electronica ) @ contractant @ Smart C“'Y
’ @ Cita Previa e Pagament e Factura

co rq online electronica

de @ Vinaros

6 Incidancies en
via publica

O
pressupostari

e Transparéncia
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® Fes clic en la seccio «Sol-licitud d'admissio a proves selectives»

SEU ELECTROMNICA

Qe

CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTROMICA

Cataleg de tramits La meva carpeta electronica

TRAMITS DESTACATS P
N | s
* |nstancla General Bstia electrénica Els-meus Portafirmas

expedients
* Aportacld de Documents

#* Certificat d'Empadronament Individual ® 1

¥ Instancia per 3 entitats | particulars per a formar part del Cansell de Festes Reglstres Les meves dades

: ; = presentats
* Apartar documentaos a la soblictud d'zjudes Parentesi

4 Sotlicitud d'admissio a proves selectives

L4
attey
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® Revisa la documentacio6 obligatoria que hi hauras d'aportar, aixi com la informa-

ci6 especifica que corresponga

Documentacié Obligatoria

Normativa reguladora aplicable

Requisit de Validesa

Copia de la titulacid exigida
Copia de la titulacid exigida

Mormativa reguladora aplicable

Requisit de Validesa

Justificant del pagament de la taxa corresponent

Justificant del pagament de la taxa corresponent

Llei 39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comi de les administracions pabliques.
Arts. 9y B6
hitps.fiwww.boe es/flegisladon/

Copia simple responsabilitzant-se l'interessat de la seva veracitat
Agquesta administradd es reserva el dret a poder reguerirdi posteriorment I'exhibicié del document original

Llei 39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Arts. 9y 66
https://www.boe es/legislacion/

Copia simple responsabilitzant-se l'interessat de la seva veracitat
Aquesta administradd es reserva el dret a poder requerirdi posteriorment 'exhibicit del document original

Documentacio segons el cas

DNI de la persena sol-licitant

DNI de la persona sollicitant

Normativa reguladora aplicable  Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comil de les administracions pahbliques.

Requisit de Validesa

Arts, 9y 66
https://fwww_boe es/legislacion/

Copia simple responsabilitzant-se linteressat de |la seva veracitat
Aquesta administracio es reserva el dret a poder requerir-li posteriorment I'exhibicié del document original

= Ajuntament de

J Vinaros



® Una vegada revisada la documentacio, accedeix a «Tramitaci6 Electronica»

CARPETA ELECTRC

INFORMACIO GENERAL

Sollicitud d'admissid a proves selectives
. Tramitacio

Electronic:

Cataleg de tramits

SOL-LICITUD D'ADMISSIO A PROVES SELECTIVES

Fitxa Informativa

Codl 514 Nom del Tramit
2216477 Sol-licitud d'admissic a proves selectives
Aguest tramit permet participacié en procesos selectius convocats per [Ajuntament de Vinards com sén: accés a places o llocs de treball de funcionaris o empleats municipals que es

Descripela
canvoquen en propietat o en régim dlinternitat o temporal o borses de treball temporal en [Adminsitracld,

= Ajuntament de
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® Fes clic en «Clave»

Vinaras
Smart City

TRAMITS TA ELECTR

Inici Identificacia Flectranica

IDENTIFICACIO ELECTRONICA

Envirtut de l'article 9 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comi de les Administracions Publigues, les Administracions Publiques estan obligades a verificar la identitat dels

nteressats en el procediment admi tiu

Amb la finalltar de garantir el no repud| de les actuacions gue realitzl, el sisterna guardara una auditoria amb segellac de temps de totes les operacions

»(cl@ve

Accedeixi amb Certificat Digital, DNle i els sistemes de daus concertades de Chigve

Accés de ciutadans europeus a través del sistema ell de la Unid Europes

"te
. L]
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® Fes clic en el metode d'identificacio de la teua signatura electronica

L= cl@ves=-

Elija el método de identificacion

Sl no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, =e |e autanticars autométicamente de forma t

oG

DNIle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
| Acceder > Acceder > Acceder >
Para usaro es necesario Para usarlo es necesario
regt arse regs arse

cli@ve

© Gobierno de Espafia - Cl@ve

.
atbey
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® Una vegada dins, selecciona l'opcio «Soc l'interessat»
® Fes clica «COMENCAR»

REGISTRE D'ENTRADA

Sol-licitud d'admissié a proves sel

Identificacid Formilar| Documents Declaro Skgnar Justificant de recepcid

Comprovaci de |a identitat

Data | hora d'sutenticaci
Cagnams, Nam

NIFICIF

Praveidor didentitat
Sistarma didentitat

Tipus de certificat

Nivell de seguretat

Com actuo en aquest tramit?

&) Sic Finteressat

O St el representant

Aju.ntamen'i de
u Vinaros



® Revisa les teues dades i completa la informacié obligatoria
(El nam. de l'«Expedient associat» esta en el titol de les bases de seleccid)

REGISTRE D'ENTRADA

Procediment: Sol-icitud d'admissié a proves selectives

o ° . 2

Identificacia Formulari Documents Declarn

Dades del tramit

Cadi SIA Nom del tramit

Sollicitud d'admissio a proves selectives
Dades de l'interessat

Tipus de persona NIF/CIF Mam Primar cognom

Fisica i

Dades a l'efecte de notificacions

Mitja de notificacd Ermall *

Electronica For

Recordl que la notificacid es remetrd alinteressal, arribant un avis al correu elecirdnic que shag inclos, Per recellir la notificacio electronica serh recessari accedir am

ju.ntamen'E de
W Vinaros

Signar Justificant de recepdd

Expedient assoclat

Segon cognem

Mabill *

b un RN



® Completa les dades de la convocatoria a la qual et presentaras
1. Estes dades so6n molt importants i estan en les bases de la convocatoria
2. Si necessites alguna adaptacio per a realitzar les proves, ho has d'indicar aqui
3. Completa les teues dades personals

® Clica «<SEGUENT» per a continuar

Exposa / sollicita

Exposa

CONYOCATORIA

DESCRIFCIC D& LA PLACA

Saldicia

Lnclissit a s proves ebecties que fi mferinra aquesta mstincia

Informacid addicional

Infarmacié addiclonal

Diata die iafxement: Data
Maclonalitat Nacicnafitat

Titol amb el gue sccedeixo & ls comuocstonis Descoripeid

Actepta cedi ke dades 2 alires sdeminetraciors | ESCOLLA

"te
. L]
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® En aquest pas cal aportar:
-Justificant de pagament de la taxa
-Copia de la titulacié exigida

Documentacié Obligatoria

Justificant del pagament de la taxa corresponent
Justificant del pagament de |a taxa corresponent

MNeormativa reguladora aplicable Uei 29/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comi de les administracions publiques.
Arts. 9y 66

Requisit de Validesa Copia simple responsabilitzant-se l'interessat de |a seva veracitat
Aquesta administracié es reserva el dret a poder requerir-li posteriorment 'exhibicié del document original

Forma dAportadé Decideixo aportar-ho jo mateix

APORTAR

Copia de la titulacio exigida
Copia de |a titulacid exigida

Normativa reguladora aplicable  Uei 3942015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
Arts. 9y 66

Requisit de Validesa Copia simple responsabilitzant-se l'interessat de la seva veracitat
Agquesta administracio es reserva el dret a poder requerir-li posteriorment l'exhibicid del document original

Forma dAportadod Decdideixo aportar-ho jo mateix

> APORTAR

= Aju.ntamenE de
Vinaros



® Continua adjuntant la documentacio del teu cas concret seguint les indicacions

Es important que selecciones el botd «Decideixo aportar-ho jo mateix» i pujar el
document.

Documentacio segons el cas

DNI de |a persena sol-licitant
DN de la persona sokliclant

Normativa reguladora aplicable  LUel 3372015, ' d'octubre, del procediment administratiu comil de les administracions plbliques.
Arts 9y 66

Requisit de Valldesa Chpla simple responsabilitzant-se ['interessat de la seva veracitat
Aguesta administracid es reserva el dret a poder requerir-li posteriorment l'exhibicio del document ariginal

Forma d'Aportachd Decideixe aportar-ho jo mateix b

Certificat del grau de discapacitat, si escau

Certificar del grau de discapacitat, si escau

Normativa reguladora aplicable Llel 3372015, &1 d'ocoubre, del procediment 1 comu de les adr pibligues,
Arts 9y 66
Requisit de Valldesa Chpia simple responsabilitzant-se interessat de |a seva veracitat

Aguesta administracid es reserva el dret a pader requerir-li posteriorment lexhibicia del document enginal

Farma d'Aportacd Decldeixe aportar-ho jo matelx b

APORTAR

Aju.ntamenE de
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® Continua adjuntant

la documentacié d’«Altres documents» o «Documentacid

addicionaly, si és el cas, seguint les indicacions
Es important que selecciones el bot6 «Decideixo aportar-ho jo mateix» i pujar el

document.

® Una vegada pujada tota la documentacié, clica «<SEGUENT»per a continuar

Altres documents
Mérits, altres documents que hage

Marmativa reguladora aplicable

Requisit de Valideza

Forma d'Aportacd

Documentacié addicional

n daportar interessat segons bases corvocatoria

Bases generals | especifiques de selecdld segons convacatoria
Bases de seleccid

Criginal o copia auténtica

| Decldelxe aportar-no jo mateix

APORTAR

(%) Envirtut de 'article 28.1 de la Llel 39/2075, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comd de les Administracions Publiques, els interessats podran apertar gualsevol altre

document Que estimin convenient

Pujar fitxer

APORTAR

Mo hi ha cap docurment carregat

SEGUENT

.
atbey
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® En aquest pas és obligatori marcar la casella «kMANIFESTO sota la meua respon-
sabilitat» després de llegir-ho
® Clica «<SEGUENT» per a continuar

REGISTRE D'ENTRADA

Procediment: Sol-licitud d'admissié a proves selectives

Identificacid Formularl Documents Declaro 5lgnar Justificant de recepcid

Declaro

JUANIFESTO 5014 la meua responsabilitac
Que reuneixo tots | cadascun dels requisits que s'edgaien per ales bazes de seleccid que regeixen la corvacataria, referits sampre a la data de prezentacié de sollicituds, | que em comprometo a acreditar en cas de

resultar selecdonat o en qualsevol mament que em siguin requeris.

Aju.ntamenE de
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@ Per finalitzar, llig i marca les dues caselles relatives a la proteccié i a la veracitat
de les dades, abans de fer clic en el boté «SIGNAR».

Consentiment i Deure d'Informar als Interessats sobre Proteccio de Dades

| e estat informat de qué aguesta Entitat tractara i guardar les dades aportades en la insténcia i en la documentacid que 'acompanya per a la realitzacio d'actuacions
administratives

Informacid basica sobre protecrid de dades

Responsable Apmtamant de Vinarms

Finaliat Tramitar procedi | acwiaclons administratives.

Legitimacia Compliment d'una missio realitzada en interas pibiic o en lexerdd de poders plblics atergats a aguasta Entitat,

Dastinataris Se rediran dades, @ escay, a altres Administraciors Publogues | als Encarregats del Tractament de |es [tades. Nohi ha prewisia de transferéncies 3 tercers paisos
Dres Accedir, rectificar | suprimir les dades, alxi com altres drets, tal com sexplica en la informacié addicional.

Informacia Addicional Pot consuitar la infarmacis addicienal | detallada sobre Protecod de Dades en |a seglient adrega Protectié de dades

Signatura

Data i hora d'autenticacio
Cognoms, Nom

NIF/CIF

Provaidor d'identitat
Sistama didaentitat

Tlpus de carificat

Nivell de seguretat

IP

Id. sessid

I eclaro que és cert el contingut d'aguest document i confirmo la meva voluntat de signar-ho

SIGNAR
MY

Aju.ntamenE de
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® Ja has acabat el procés!
Ara, pots descarregar i guardar el document signat i el justificant de presentacio.

REGISTRE D'ENTRADA

Procediment: Solliciud & admissid a proves selectives

@ o © L © @

Formutar| Documents Declara Signar Justificant de recepit

Presentacié telematica
Caz Ohona de Regrstrs 0Nz de presentacio
29-abr-2021 117000 Oficina Auxdiar d= Registre Electrinic Blectronica

0 it F
] i cove
lom o
i IMFCRCIYKFKDWPZEIWAWWCSEW

HASH Nor I

TR e 101 dat&faSEbEe 3995 2: 35804006021 531 5ch
Has) N

prart 123 HafdeBibbet084: *

SV I

DESCARREGAR REBUT DESCARREGAR DOCUMENT DE SIGNATURA
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